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PROCEDURA
L’ AFFILIAZIONE

NOVA S AF. Circolare nr.107 del 06/06/19 Area Franchising
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Servizi & Assistenza Fiscale

Premessa:

“il franchising (affiliazione commerciale) € una formula di collaborazione continuativa per la
distribuzione di beni e servizi fra un imprenditore (franchisor o affiliante) e uno o piu imprenditori
(franchisee o affiliati), giuridicamente ed economicamente indipendenti I'uno dall'altro, che
stipulano un apposito contratto, attraverso il quale il franchisor concede al franchisee ['utilizzazione
della formula commerciale, comprensiva del diritto di sfruttare il know-how e i propri segni distintivi,
unitamente ad altre prestazioni e forme di assistenza atte a consentire al franchisee la gestione
delle propria attivita con la medesima immagine dell’impresa franchisor, mentre il franchisee si
impegna a far proprie la politica commerciale e I'immagine del franchisor nell'interesse reciproco
delle parti medesime e del consumatore finale, nonché al rispetto delle condizioni contrattuali
liberamente pattuite”

La legge del 21/04/2004, prendendo spunto dal testo  citato, ha cosi definito la formula:
“L’affiliazione commerciale (franchising) e il contratto, comunque denominato, fra due soggetti
giuridici, economicamente e giuridicamente indipendenti, in base al quale una parte concede la
disponibilita all’altra, verso corrispettivo, di un insieme di diritti di proprieta industriale o intellettuale
relativi a marchi, denominazioni commerciali, insegne, modelli di utilita, disegni, diritti di autore,
know-how, brevetti, assistenza o consulenza tecnica e commerciale, inserendo l'affiliato in un
sistema costituito da una pluralita di affiliati distribuiti sul territorio, allo scopo di commercializzare
determinati beni o servizi.”

Il franchisor o affiliante e un’azienda di produzione e/o di distribuzione di beni o servizi che
opera con successo in un determinato settore di attivita e sceglie di utilizzare questa strategia
commerciale, requisiti per il ruolo sono I'esperienza, la competenza, un’immagine con “brand —
marchio” distintivi .

Il franchisee o affiliato € un imprenditore o aspirante tale che riconosce nel progetto proposto dal
franchisor qualita e valore aggiunto in relazione ai prodotti, ai servizi, al know — how, all'insegna,
allimmagine di marca, all'assistenza fornita. Decide di aderire al progetto e di stipulare un
contratto di affiliazione conscio di dover riconoscere dei corrispettivi economici di varia natura a
fronte dei benefici e degli apporti che il franchisor gli garantisce. Si impegna a mettere a
disposizione determinate risorse economiche, professionali e umane che permettano di realizzare
e gestire, in una determinata area di mercato, un’attivita con le stesse caratteristiche che hanno
consentito il successo di altri punti vendita o centri del franchisor.

NOVA S.A.F. Circolare nr.107 del 06/06/19 Area Franchising



n2va

Servizi & Assistenza Fiscale

1 Richiesta di affiliazione

Per iniziare la procedura di affiliazione e
necessario compilare e sottoscrivere la Richiesta
di affiliazione NOVA Point : il modulo e
prestampato e editabile anche da Sito WEB .

DOMANDA DI Affiliazione Commerciale , IQVO

integrazione / rettifica del Servizi & Assistenza Fiscale

Al FRANCHISOR NOVA Servizi Assistenza Fiscale , Via Paracelso n. 26, Cap 20864 _Citta
_Agrate Brianza (Prov. MB),

C.F. 10618200967.
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PEC personale

2 Colloquio conoscitivo

La fase del colloquio conoscitivo & importante per
il FRANCHISOR/Affiliante e l'aspirante
FRANCHISEE/Affiliato utile a  una reciproca
valutazione prima di avviare I'iter burocratico per
I'affiliazione commerciale in Franchising .
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3 Elenco documenti da produrre a carico dell’aspira nte Affiliato

Effettuato“il colloquio conoscitivo” come indicato al punto precedente si procedera all'acquisizione dei
documenti utili alla definizione contrattuale successiva, il candidato dovra produrre i documenti in elenco:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

k)

Visura CCIAA aggiornata

Certificato attribuzione P.iva (ATTENZIONE vedi nota successiva) )

IBAN su intestazione BANCA

Certificato di residenza (amministratore — soci )

Verbale assemblea delibera per poteri ordinari e straordinari del’amministratore
Copia documento di Identita dell Amministratore e Soci

Verbale assemblea per societa di capitali con delibera all’affiliazione

Modulo compilato informativa Privacy e autorizzazione al trattamento dati
Copia Statuto se previsto per tipo di Societa

PEC
Autocertificazione di ASSENZA DI CONDANNE PENALI

ATTENZIONE: L’attivita prevalente esercitata dallAFFILIATO e relativa classificazione Ateco deve
essere cosi articolata:

» svolge in via principale le attivita di cui ai codici ATECO 63.11.11 “elaborazione elettronica di
dati contabili ....... ”

* e 63.11.19 “ attivita di elaborazione dei dati inclusa I'elaborazione ompleta e la realizzazione di
report specifici ottenuti in base ai dati forniti dai clienti...”

e e 70.22.09 “altre attivita di consulenza imprenditoriale e altra consulenza amministrativa -

gestionale e pianificazione aziendale” “nonché tutte le attivita espressamente elencate
nell'oggetto sociale .......

legale

aftivita prevalente esercitata ATTIVITA' DI C.E.D. E SERVIZI
i ! L'ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE.
dallimpresa !
ORDINAMENTO ALLE ATTIVITA' DELLE AZTENDE.

Classificazione ATECORI 2007 Codice: 63.11.11 - elaborazione elettronica di dati contabili (esclusi i centri di assistenza

dell'attivita prevalente fiscale - caf)
(fonte Agenzia delle Entrate) Importanza: prevalente svolta dall'impresa
attivita' esercitata nella sede ELA ZIONE ELETTRONICA DATI CONTABILI, ATTIVITA' DI C.E.D. E SERVIZI

TT IVI ARCHIVIAZTONE DOCUME
ZI DI SUPPORTO E ORDINAMENTO ALLE ATTIVITA' DELLE AZIENDE.

classificazione ATECORI 2007 ) ) . .
dell'attivita Codice: 63.11.11 - elaborazione elettronica di dafi contabili (esclusi i centri di assistenza
(fonte Agenzia delle Entrate) fiscale - caf)

Importanza: primaria Registro Imprese

Codice: 70.22.09 - altre attivita’ di consulenza imprenditoriale e altra consulenza
amministrativo-gestionale e pianificazione aziendale

Importanza: secondaria Registro Imprese

NOVA S.A.F.
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4 Scelta pacchetto affiliazione

L'aspirante Affiliato effettua la scelta del pacchetto FRANCHISING:
- “AFFILIAZIONE PACCHETTO BASIC ".

- “AFFILIAZIONE PACCHETTO MEDIUM ™.
- “AFFILIAZIONE PACCHETTO PREMIUM "

ATTENZIONE: tutte le tipologie di “PACCHETTI per l'offerta FRANCHISING NOVA S.a.f. possono
essere integrate con polizza “TUTELA LEGALE” RC Professionale .

NOVA

Tabella comparativa dei pacchetti FRANCHISING

Descrizione Codice ID | Pacchetto | Pacchetto | Pacchetto

(Dettaglio) | Basic Medium | Premium
Apertura partita iva e relativa iscrizione alla Camera di Commercio Sc01 v v v
Royalty dal 3° mese Sc02 v v v
Fee d’Ingresso dilazionato Sc03 v v v
Formazione Sc04 v v v
Sito WEB dedicato per Iaffiliato Sc05 v v v
Email dedicate per I'affiliato Sc06 v v v
Creazione PEC dedicata per |'affiliato Sc07 v v v
Formazione e assistenza per la gestione Agenzia NOVA Point S.A.F. Sc08 v v v
Contabilita per I'affiliato a condizioni agevolate Sc09 v v v
Briefing mensili Scl0 v v v
Tutor formazione pratico-teorico per I'attivita dell’affiliato Scll v v
Assistenza da remoto con (TeamViewer) Scl2 v v v
Bigliettini da visita per I'affiliato Scl3 v v v
Volantini pubblicitari Scl4 v v v
Arredi e complementi d’arredo Sc15 B= (= v
Allestimento interno pubblicitario Scl6 v v v
Materiale informativo Scl7 v v v
Istallazione e Abilitazione all’utilizzo del software “NOVA Network” Scl8 v v v
Formazione e assistenza per |'utilizzo del software “NOVA Network” Sc19 v v v
Manuali operativi per I'affiliato Sc20 v v v
Contrattualistica e modulistica uso affiliato per propri clienti Sc21 v v v

Servizi in Macroaree (per dettaglio si rimanda alle schede ID):

Aste Giudiziarie Sc22 v v v
Caf & Dichiarativi Sc23 v v v
Contabilita Sc24 v v v
Paghe & Contributi Sc25 v v v
Pratiche CCIAA Sc26 v v v
Sicurezza sul Lavoro Sc27 v v v
Privacy Sc28 v v v
Sportello Famiglia Sc29 B v v
Servizi Giuridici Sc30 v v v
Sportello amico per I'lmmigrazione Sc31 13| v v
Temporary Management Sc32 v v v
Internazionalizzazione d'impresa Sc33 v v v
Merchandising Advice per I'affiliato Sc34 v v v
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5 Stesura bozze contrattuali e scambio a mezzo PEC

In questa fase, viene redatto il contratto cui bozze saranno liberamente condivise dalle parti.

ATTENZIONE: in questa fase prima della sottoscrizione del contratto definitivo (al punto successivo) ,

gualora l'aspirante FRANCHISE non ne sia prowvisto, si procedera all’apertura di Partita Iva per poter
procedere alle successive fasi.

6 Sottoscrizione del contratto e allegati con scamb i0 a mezzo PEC o Rac. Rr

Il contratto definitivo liberamente accettato dalle parti verra definitivamente sottoscritto e le copie inviate
reciprocamente a mezzo PEC .

Sarvizh & Amsisbenea Flscala

7 Pagamento “Fee d’ingresso come da contratto”

Immediatamente successiva alla sottoscrizione del contratto e dei suoi allegati I'affiliato provvede al pagamento della
guota “fee d'ingresso” pattuita.

8 Awvio procedure di aperture NOVA Point
Il Franchisor ricevuto il pagamento di cui al punto precedente attiva il contratto con le relative procedute di avvio:
- Apre anagrafica AFFILIATO.
- Provvede all'istallazione da remoto del Software .
- Provvede all'attivazione del sito WEB per I'affiliato.

- Provvede unitamente all’affiliato che fornira nr. cellulare e altri dati da pubblicizzare alla fornitura di Biglietti da
visita, Totem, Volantini, insegna/targa , etcc.. come da contratto sottoscritto al precedente punto “6".

n Ova s.a.f.
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9 Inizia il percorso NOVA Point

Per I" affiliato inizia il percorso “FRANCHISEE Nova Point”:
- Formazione tecnica (per I'utilizzo dei software) e gestionale (le procedure per le lavorazioni delle singole pratiche
dalla creazione fascicolo alla pratica evasa dal C.E.D.).
Gli aggiornamenti normativi dispensati dal Franchisor, importanti per le aree di competenza dell’affiliato.
La formazione normativa indispensabile per tenere alto lo standard qualitativo dei servizi Nova point.
La gestione del proprio punto Nova Point a livello normativo — fiscale — commerciale.

..ZERO PROBLEMI,
PENSIAMO A TUTTO

| g
Oy <
s m

...il FRANCHISING che ti semplifica la vita, tu carichi
la pratica e pensa a tutto il C.E.D. NOVA S.A.F..

informati : 039 - 890.16.44.
www.novaserviziassistenzafiscale.it
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